AZ INFORMATIKA GEPTEREM HASZNALATI RENDJE

Az informatika gépteremben levo gépek, programok nagy értéket képviselnek, ezért azok
épségének megovasa mindenkinek érdeke és kotelessége.

A szabalyzat a halozat biztonsagos és folyamatos miikodtetését szolgalja, magaban foglalva
azon szigoru szabalyokat és normakat, melyek a haldézat miikodtetéséhez elengedhetetlentil
sziikségesek. Betartasuk akkor is kotelezo, ha valaki nem ért veliik egyet vagy nincs tisztaban
jelentdségiikkel. A szabalyzat nem ismerete nem nyujt felmentést a szankciok alél. A sza-
balyzat allanddan elérhetd az iskola informatika termében. A szabalyzat a késdbbiekben to-
vabbi pontokkal egészithetd ki, a valtozasok nyomon kdvetése minden felhasznalo kotelezett-
sége.

A szabalyzat alkalmazasa tekintetében eszkoznek tekintendok:

- asztali szdmitogépek

- notebook, netbook

- aszamitdgép perifériak (pl. nyomtatd, szkenner, egér, hangszorok,stb.)
- aszamitdgép halozat

- aszamitdgépeken futd szoftverek

- a fenti berendezésekhez, szoftverekhez tartozo dokumentaciok

- az adathordozok

Az eszk6zOk pontos jegyzekét az intézményi leltar tartalmazza.

A szabalyzat elfogaddsa magaban még nem jogosit fel senkit az eszk6zok hasznalatara. A
felhasznalok altal hasznalhato eszk6zok meghatarozasa a felhasznaloi jogosultsag alapjan
torténik.

Az eszkozok kezelése, hasznalata soran minden felhasznalonak gondosan be kell tartani
az alabbiakat:

e A gépterembe csak tanari feliigyelettel lehet bemenni.

e Tilos az eszkdzok kozelében enni, inni, dohanyozni, ragdégumit fogyasztani.

e Tilos az 6ran mobiltelefont —valamint minden olyan kelléket, amely az oktatdshoz
nem szilikséges— hasznalni.

e Tilos az eszkdzoket és azok részeit athelyezni, burkolatukat, csatlakozasaikat megbonta-

ni.

Tilos a szamitogépekre szoftvert telepiteni, illetve engedély nélkiil letdrdlni.

A gépteremben mindenki csak annal a gépnél iilhet, amelyet a tanar a szamara kijelolt.

A felhasznalok kotelesek minden meghibasodast jelenteni szaktanaruknak.

A felhasznéloknak tilos az eszk6zok elektromos csatlakozasait megbontani. Elektromos

meghibasodas, pl. zarlat gyantja esetén az eszkozt dramtalanitani kell. Ha a meghibaso-

das a gépterem elektromos halézataban keletkezik, ugy az egész géptermet dramtalanitani
kell a fékapcsoloval.

o Az eszk0zok hasznalatat az arra kijelolt személy (tanar, munkahelyi felettes vagy rend-
szergazda) ismerteti. Az ¢ feladata az eszkdzok kezelésének bemutatasa, az ahhoz kap-
csolodo specialis tudnivalok ismertetése is.

e Mindenki csak azokat az eszkozoket hasznalhatja, melyekre engedélyt kapott, és kezelé-
stikre ki lett oktatva.

e Minden didk egyénileg felel0s az okozott rongalasokért, az esetleges szoftveres karokoza-
sért. A hibak kijavitasanak koltségei mindig a gép eldtt 1il6 didkot, illetdleg azok sziileit
terhelik. Az okozott kir megtéritésén kiviil a tanul6 ellen fegyelmi eljaras is indul.



Masok munkdjanak tiszteletben tartdsa

A felhasznaldk a tobbi felhasznald tevékenységét szandékosan (pl. oncélu tizenetek kiildése)
¢s az Ora menetét (az eldirt programtdl eltérd programok engedély nélkiili hasznalata) nem
zavarhatjak. Tovabba masok munkajat fegyelmezetlen magatartassal, viselkedéssel sem za-
varhatjak.

A felhaszndlok szoftver hozzdférése

A felhasznalok jogosultak a szamara engedélyezett szoftverek rendeltetésszerti hasznalatara.
Tilos a merevlemezrdl szoftverekhez tartozo, valamint a felhasznald szamara ismeretlen al-
lomanyokat tordlni, illetve a merevlemezekre az ezen szoftverek hasznélatakor keletkezd
allomanyokon kiviil barmit felvinni.

A virusok elleni védekezés

Minden felhasznalonak be kell tartania a virusok elleni védekezés altalanos szabalyait. Csak
virusmentes sajat lemezek hasznalata engedélyezett. Ha a rendszergazda a meghajtok elle-
norzése soran virusos allomanyt talal, joga van azt mentesiteni, vagy letordlni. Ez esetben a
felhasznalokat nem kell elére értesiteni, de ha a tulajdonos személye megallapithatd, akkor
utolag értesiteni kell.

A tanulok hardver hozzdférése

A tanul6 a tanitdsi 6rdn a tanar altal kijelolt szamitogépen dolgozhat. Tanitasi oran kiviil a
szamara engedélyezett ligyeleti idoben hasznalhatja az oktatasi célu szamitogépeket.

Munkateriilet, egyéni bedllitisok

A Windows grafikus feliiletét az oktatasi célu szamitégépeken atallitani tilos, annak az erede-
tileg beallitott formaban kell megjelennie. Ugyancsak tilos a szamitogépek bootolasat a rend-
szergazda engedélye nélkiil modositani

Karbantartas

A rendszergazda, karbantartas céljara barmely szamitogépet barmikor hasznalhatja, silirgds
esetben akar a gépeken folyd mas tevékenységet is zavarva.

Szamitogépes jatékok
Jatékprogram csak az erre kijelolt idoben indithatdé a halozatrél vagy a munkaallomasrol.

Szamitastechnika orara vald felkésziilés vagy szamitégépes munka eldnyt élvez a jatékkal
szemben.

Internetezés

A levelek szovegtartalma az iskola altal képviselt erkdlcsi normaknak meg kell, hogy felel-
jen. Szigoruan tilos a levelezérendszert rekldm célra, masok munkdjanak hatréltatasara, ill. az
Internet veszélyeztetésére hasznalni. Ilyen esetben a vétkesnek tettével a megfeleld hatosagok
el6tt el kell szamolnia, az iskolanak okozott anyagi kart meg kell téritenie.

Adatok az Internetrdl korlatozas nélkiil letolthetok a rendszergazda altal installalt célszoftve-
rek segitségével. Szeméremsértd, és torvényekbe iitkdz6 adatfijlok letdltése tilos, véletlen
bekovetkezte esetén azokat meg kell semmisiteni.



Szolgaltatasok

A szamitogépekre telepitett oktatd és irodai szoftverek hasznalata

A szamitogéppel készitett anyagok nyomtatasa

Internet hozzaférés

Dokumentumok archivaldsa, mésolésa, sokszorositasa, digitalizalasa

A fenti szolgaltatasok mindenkor az egyéni jogosultsagok fiiggvényében vehetdk igénybe. A
szolgaltatdsok hasznalata soran gondosan be kell tartani a szerz6i jogokra vonatkozd jogsza-
balyokat.

A szaktanar a haldzat hasznalatat megtagadhatja, vagy tovabbi feltételekhez kotheti, ha a
tanuld a biztonsagos lizemeltetéséhez sziikséges ismereteket nem kell6 mélységben sajatitotta
el.

A felhasznalok a szamitogép halozat szolgaltatasait a felhaszndloi azonositod és az ahhoz tar-
tozo jelszo segitségével vehetik igénybe.

Szankciok

Annak érdekében, hogy a haldzat biztonsagosan szolgalja a szabalyokat betartd felhasznalo-
kat és az iskola oktatasi és nevelési célkitiizéseit, a szabalyzat megsértését szankcionaljuk.
Enyhébb esetben, els6é alkalommal szobeli figyelmeztetés is alkalmazhato.

Szobeli figyelmeztetés
(mely halmozddik, 3 db utan kizarast jelent az Internetrél 1 honap idétartamra)

e Orai Internet-hasznalat kézben (tananyagként) a feladatban megszabott Internet-
oldalakon kiviil, mas oldalak keresése.

e Tanoran engedély nélkiili programhasznalat.

e A felhasznaléi feliilet engedély nélkiili megvaltoztatasa.

¢ Gondatlan karokozas a szdmitogépek hardverében, szoftvereiben.

e Nem szabalyos kilépés a szamitogépeken.

Szaktanari figyelmeztetés

e Szeméremsérto, fajvédo tartalmu fajlok letoltése.

e Mas felhasznalo altal készitett munka engedély nélkiili mésolasa (pl. orai kiadott fela-
datmegoldas, szamonkérés esetén).

e Program telepitése a rendszergazda engedélye nélkiil (kiilonos tekintettel jatékprog-
ramokra).

e A szamitogépeken levo engedélyezett programokban vald valtoztatas (torlés, modosi-
tas).

e Szandékos karokozas a szamitogépek hardverében, szoftvereiben.

e A tobbi felhasznalé munkdajanak szandékos megzavarasa, akadalyozasa.



